Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

pieczeé jednostki organizatora

WNIOSEK

Wypetnia Dziat Nauki i Rozwoju Kadry

Nr wniosku w rejestrze konferencji: ..........c.cceeveeneeninen.

data sporzgdzenia wniosku

0 rejestracje konferencji
organizowanej/wspotorganizowanej * na Uniwersytecie Zielonogorskim

1. Nazwa konferencji

2. Planowany termin konferencji

3. Planowane miejsce konferencji

4. Organizator konferencji

5. Uczelniany organizator konferencji

6. Wspélorganizator konferencji 2

7. Przewodniczacy komitetu organizacyjnego konferencji 3

imi¢, nazwisko:
stuzbowy nr tel., e-mail:

8. Adres strony internetowej konferencji

9. Charakter konferencji *

naukowo-badawczy (stawka VAT — zw.)

edukacyjny (stawka VAT — zw.)

10. Przewidywana wysokos¢ oplaty peha:

konferencyjnej (brutto) ulgowa:

11. Przewidywana liczba uczestnikéw ogélem

z o§rodkow krajowych

z osrodkow zagranicznych

w tym: . : :
pracownikow uczelnianego organizatora

pozostatych pracownikéw UZ

12. Przewidywana liczba uczestnikéw czynnych

13. Krotka charakterystyka konferencji:

a) cel konferencji

b) tematyka konferencji

1
2
3
4

wiasciwe podkresli¢
nalezy dotaczy¢ projekt umowy

pracownik jednostki organizujacej konferencje/uczelnianego organizatora konferencji

odpowiednie zakresli¢ X



Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

KOSZTORYS KONFERENCJI

I. Planowane zrodla finansowania konferencji (przychody) >

Wyszczegolnienie

Kwota ogélem
(w zl)

Uwagi

1. Wptaty uczestnikéw konferencji — osoby z zewnatrz

ilo$¢ 0SOb ...vvviinnnne x wysokos¢ oplaty pelnej .........ocueenn =

l0$¢ 0SOb ....cvvvnnnn x  wysokos¢ oplaty ulgowej ................. =

1.1. Optaty za pracownikow uczelnianego organizatora
1l0S¢ 080D ...oovvveenne x  wysokos$¢ oplaty pelnej ........ooouneen. =

l0$¢ 0SOb ....cvvinnnn x  wysokos¢ oplaty ulgowej ................. T

wpisa¢ nr konta

. Srodki sponsorow/darczyhcow netto ®

wymieni¢ instytucje

. Srodki wspélorganizatorow

wymieni¢ instytucje

. Inne zrédia

wymieni¢ zrodta

[S2 BN~ B GO I B ]

. Srodki whasne uczelnianego organizatora ogotem

srodki subwencji badawczej

wpisaé nr konta

w tym: | fundusz dziatalnosci ogdlnej jednostki

wpisa¢ nr konta

koszty posrednie

wpisaé nr konta

6. Dofinansowanie Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego

7. Saldo z roku poprzedniego ®

wpisa¢ nr konta konferencji,
z ktérego beda przekazywane
srodki

8. OGOLEM przychody netto

I1. Informacje uzupelniajace w przypadku wspoélorganizacji konferencji z jednostka zewnetrzna

1. Data i numer zawartej umowy

2. Catkowity (og6lny) planowany koszt organizacji konferencji
(zgodnie z umowa)

3. Planowana taczna warto$¢ srodkow do przekazania przez Uniwersytet Zielonogorski:

ogélem ................ zt co stanowi ............... % ogolnych kosztow konferencji °,
oplat konferencyjnych ......... 71 wpisaé nr konta z ktérego
w tym przekazanych w formie: przekazywane beda $rodki
oplat za inne koszty ujete w umowie | ......... 7t wpisac nr konta z ktdrego
przekazywane bedg $rodki

% po stronie uczelnianego organizatora konferencii
% kwota netto po odliczeniu 23 % podatku VAT

7 zgodnie z zawartg umowsa (nalezy dotaczy¢ projekt umowy zaakceptowany przez radce prawnego)

8 dotyczy konferencji cyklicznej
® zgodnie z § 1 p. 9 zarzadzenia




Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

. Planowane koszty konferencji'®

Wyszczegolnienie: Kwota (w zt)

1.

. Wyzywienie i koszty noclegow uczestnikow konferencji

Koszty organizacyjne: materiaty biurowe, promocyjne, druk i wysytka komunikatow, plakatow, ksigzki
streszczen, zaproszen, programu

. Diety, koszty podrézy i noclegéw dla zaproszonych prelegentow (Invited Speakers) **

. Wynagrodzenia na podstawie umoéw cywilno-prawnych za wygloszenie referatow przez

zaproszonych prelegentow (Invited Speakers) 12

. Wynagrodzenia na podstawie umow cywilno-prawnych za: recenzje zgtoszonych referatow,

thumaczenie tekstow, korekty jezykowe

. Opracowanie i druk materiatow pokonferencyjnych (publikacja stanowiaca rezultat konferencji)

. Wynajecie sali na obrady

6
7
8.
9

10. OGOLEM: koszty

Transport uczestnikow

Inne koszty niezbedne do organizacji konferencji (Wymienic) ......c.coooeeveeurieereneeenenineeninnens

Oswiadczenie organizatorow

Zapoznatam/em si¢ 7 aktualnie obowigzujgcym zarzqdzeniem Rektora UZ w sprawie
zasad organizowania konferencji na Uniwersytecie Zielonogorskim.

(data, podpis przewodniczqcego komitetu (data, podpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej za (data, podpis i piecz¢¢ kierownika jednostki
organizacyjnego) sprawy finansowo-ksiggowe jednostki) organizacyjnej/uczelnianego organizatora)
Sprawdzono pod wzgledem formalnym Sprawdzono pod wzgledem finansowym
(data, podpis pracownika Dziatu Nauki i Rozwoju Kadry) (data, podpis pracownika Dzialu Ksiggowosci)
Akceptacja Kwestora Zatwierdzenie wniosku
(data, podpis i piecze¢ Kwestora) (data, podpis i piecze¢ Prorektora)

10
11

12

w przypadku wspolorganizacji konferencji podac tylko koszty po stronie UZ

wymagana zatwierdzona lista zaproszonych prelegentow i zgoda Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica w przypadku finansowania
z subwencji badawczej

wymagana zgoda Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica przed podpisaniem umowy na wygloszenie referatu, niezaleznie od zrodta
finansowania



